For ansatte:

Slik setter du opp ny konto fra PC-en

1. Start med ga til https://minkonto.telemarkfylke.no eller trykk pa lenken i SMS-en du har fatt
tilsendt fra «Telemark».

Velg «<Ansatt»
G Telemark b Hiem/Logout
| FYLKESKOMMUNE @ Hielp

Logg pa med MinlID eller BankID for & aktivere brukeren din eller tilbakestille passordet ditt.

O)
[ ) |

Elev eller laerling Ansatt
Trykk her hvis du er elev eller laerling Trykk her hvis du er ansatt

2. Klikk «Verifiser bruker». Dersom du ikke husker passordet kan du velge «Tilbakestill
passord».

Telemark G Hiem/Logg ut
FYLKESKOMMUNE @ Hielp

(O,

Tilbakestill passord
Verifiser bruker Krever palogging med MinID eller BankiD,

Krever palogging med MinID eller BankID deretter vil du f4 et engangspassord pa
sms



https://minkonto.telemarkfylke.no/

3. Logg pa med MinlID eller BankID

D ID-porten & Language v

ONBOARDING VFK

Velg elektronisk ID

MiniD

D MinID Bruk MiniD-app eller SMS 4

BankiD
Bruk BankiD-app, kodebrikke eller BankiD pd >

mobil

Buypass
Bruk Buypass ID pa smartkort, mobll eller nokkel

Commfides
COMMIIDES >
Med smartkort

Slik skaffer du deg elektronisk 1D



Dersom du valgte «Verifiser bruker» og ikke skal bytte passord, hopper du over de neste
bildene og gar direkte til punkt 9.

NB! KUN OM DU SKAL BYTTE PASSORD

4. Du far na tilsendt et midlertidig passord pa SMS fra avsender «Telemark»

105108 all 56 @»)

« Safari

Telemark

Tekstmelding
| dag 10:12

Ibu-Delon-9188

Avsenderen er ikke i kontaktlisten.

5. Nar du har fatt SMS, trykker du «Klikk her nar du har mottatt SMS»

Telemark e Lo
N FYLKESKOMMUNE

Hei, |

Brukernavn: fylke.no

Midlertidig passord er sendt til: +47 *****123
> Ikke fatt SMS?

Nar du har fatt SMS skal du:

1. Logge p4 med passord fra SMS
2, Sette nytt passord*

3, Sette opp tofaktorautentisering™

Klikk her nar du har mottatt SMS

> Trenger du hjelp?

* Bruk SMS-passord som "Nivaerende passord”

** Tofaktorautentisering betyr at du bruker to faktorer (bevis) for & bekrefte identiteten din ndr du logger deg pé



6. Her far du en paminnelse pa at du skal bruke passordet du fikk pa SMS nar du gar videre.

VIKTIG!

Steg 1: Logg pa med passord fra SMS

Steg 2: Husk at "Navarende passord” er passord fra SMS

Sender deg videre om 12 sekunder




NB! KUN OM DU SKAL BYTTE PASSORD

7. Skriv inn passordet du fikk pa SMS.

Telemark

@telemarkfylke.no
Skriv inn passord

Passord

Jeg har glemt passordet
Andre mater a logge seg pa

Logg pa med en annen konto

Husk at ditt passord méa besta av minst 14
tegn , sma og store bokstaver og tall. Hvis
du har problemer, kontakt IT-brukerstotte i
Telemark fylkeskommune




NB! KUN OM DU SKAL BYTTE PASSORD

8. Na skal du velge ditt eget passord

e Fyllut passordet du fikk pa SMS i feltet <Navaerende passord»

e Skrivinn ditt nye passord to ganger
Husk at det nye passordet ma vaere pa minimum 14 tegn, inkludert en stor bokstav og et
tall.

Telemark

FYLKESKOMMUNE
@telemarkfylke.no

Oppdater passordet

Du mé oppdatere passordet ditt fordi dette er

ferste gang du logger deg pa, eller fordi passordet

ditt har utlept.

Naveerende passord

Nytt passord

Bekreft passord

Logg pa

Husk at ditt passord ma besta av minst 14
tegn , sma og store bokstaver og tall. Hvis
du har problemer, kontakt IT-brukerstatte i
Telemark fylkeskommune

Vilkir for bruk  Personvem og informasjonskapsler .. .




9. Na er det pa tide a sette opp tofaktorautentisering i Authenticator-appen.
Trykk «Neste»

[? Telemark

) FrucEseommun

@telemarkfylke.no

Trenger mer informasjon

Organisasjonen trenger mer informasjon for a
beskytte kontoen din

3ruk en annen konto

Husk at ditt passord ma besta av minst 14
tegn , sma og store bokstaver og tall. Hvis
du har problemer, kontakt IT-brukerstatte i
Telemark fylkeskommune

Vilkar for bruk  Personvem og informasjonskapsler .. .

10. Hvis du ikke har appen allerede, ma du laste den ned pa mobilen din.
Klikk «<Neste» nar appen er pa plass

Sikre kontoen din

Microsoft Authenticator

e Begynn ved & skaffe deg appen
Installer Microsoft Authenticator-appen pé telefonen din. Last ned nd

Né&r du har installert Microsoft Authenticator-appen pa enheten, velger du «Nestes.

Jeg vil bruke en annen godkjennerapp




11. Klikk «<Neste»

Sikre kontoen din

Microsoft Authenticator

Konfigurer kontoen

Mar du blir bedt om det, tillater du varslinger. Legg deretter til en konto og velg «Jobb eller
skolex.

12. Nar QR-koden vises pa skjermen, dpner du Authenticator-appen pa telefonen din.

Sikre kontoen din

Microsoft Authenticator

Skann QR-koden

Bruk Microsoft Authenticator-appen til 3 skanne QR-koden nedenfor. Dette kobler Microsoft
Authenticator-appen til kentoen.

NEr du har skannet QR-keden, velger du «Nestes.

| Kan du ikke skanne bildet?




13. Trykk pa «+» oppe til hgyre i appen pa telefonen

1M1:37 9 il 56 @@

= Authenticator 0

El] Vestfold og Telemark fylkeskom...
@vtfk.no

[ L © G

Authenticator Passord Adresser Bekreftede ID-er




14. Velg «Jobb eller skolekonto»

HVA SLAGS KONTO LEGGER DU TIL?

Personlig konto

Jobb- eller skolekonio

Annen (Google, Facebook e.1)

15. «Skann QR-kode»

11:08 &

Leggq til konto

HVA SLAGS KONTO LEGGER DU TIL?

== Personlig konio >
- Annen {Google, Facebook €.1) >
Legge til jobb-
eller skolekonto
Logg pa

Skann QR-kode

Avbryt

16. Kameraet pa telefonen apner seg, og QR-koden leses pa PC-en.



17. Nar QR-koden er skannet har du lagt til den nye kontoen i appen, og det er pa tide a teste at
oppsettet fungerer.

1M:3749 ull 56 @@

= Authenticator QL or

Telemark fylkeskommune
@telemarkf...

Vestfold og Telemark fylkeskom...
@vtfk.no

A L © B

Authenticator Passord Adresser Bekreftede ID-er




18. Ga tilbake til PC-en og trykk «Neste»

Sikre kontoen din

Microsoft Authenticator

Skann QR-koden

Bruk Microsoft Authenticator-appen til 4 skanne QR-koden nedenfor. Dette kobler Microseft
Authenticator-appen til kontoen.

NZr du har skannet QR-koden, velger du «Mestes.

| Kan du ikke skanne bildet?

19. Du far na et varsel i Authenticator-appen pa telefonen din. Skriv inn tallet som star pa
skjermen.

= Authenticator pC
[T Sikre kontoen din

u Telemark fylkeskommune e

S e e o e b
et

2] - Microsoft Authenticator
& - x. \/ La oss preve den
R
Gadikjenn varselet vi sender til appen din ved 4 skrive inn nummeret som vises nedenfor

A4 Vestold hylaskomerrs -

1 3 61

4

. Tilbake

..,
(=] o [+
@ jo ie




20. Nar den er godkjent, trykker du «Neste»

Sikre kontoen din

Microsoft Authenticator

Varsling godkjent

v

21. Trykk «Fullfgr»

Microsofi-godijennerappen ble registrert x

Sikre kontoen din

Fri, 24 May 2024 09:16:07 GMT

Vellykket!

Flott jobb! Sikkerhetsinfermasjonen er konfigurert, Velg «Ferdig=» for & fortsette med palogging.

)
Microsoft Authenticator

Fullfer

22. Kontoen din er na ferdig satt opp og klar til bruk. Bra jobbet!

Telemark ek
FYLKESKOMMUNE T
Hei,
Br i kfylke.no

Kontoen din er n4 klar til bruk




